
 

 
 

झारखण्ड सरकार 
मिंऽमडंल सिचवालय एवं समन्वय िवभाग 

सचूना 
 
 

जनसामान्य के रोजमरार् के कायोर्ं यथा- जन्म एवं मतृ्य ुूमाण-पऽ, जाित ूमाण-पऽ, आवासीय 
ूमाण-पऽ तथा दािखल-खािरज,राशन काडर् के समयबद्ध िनंपादन हेतु राज्य सरकार द्वारा सम्यक 
िवचारोपरान्त िनम्निलिखत िनणर्य िलया गया है तािक जनता को अनावँयक किठनाइयों का 
सामना नहीं करना पड़े- 
 
(1) जाित ूमाण-पऽ िनगर्त करने की समय सीमा- अिधकतम समय-सीमा 21 िदन। 
 (क)  ूखण्ड/अचंल कायार्लय   -7 िदन 
 (ख)  अनुमडंल कायार्लय    -7 िदन 

(ग) िजला कायार्लय     -7 िदन 
 
(2) आय ूमाण-पऽ िनगर्त करने की समय-सीमाः अिधकतम समय-सीमा 14 िदन। 
 (क) अचंल कायार्लय    -7 िदन 
 (ख) अनुमडंल कायार्लय    -7 िदन 
(3) आवासीय ूमाण-पऽ िनगर्त करने की समय-सीमाः अिधकतम समय-सीमा 14 िदन। 
 (क) अचंल कायार्लय     -7 िदन 
 (ख) अनुमडंल कायार्लय    -7 िदन 
(4) जन्म-मतृ्य ुूमाण-पऽ िनगर्त करने की समय-सीमाः 
  

(क) समान्य िनबधंन  - अिधकतम समयासीमा 21 िदन 
                            आवेदन ूािप्त के 7 िदनों के अदंर 

                                  िनबंधन कर ूमाण पऽ उपलब्ध करा देगे। 
                        -समक्ष पदािधकारी यथा अनुमंडल  

                            पदािधकारी/कायर्पालक दंडािधकारी/ 
                           िजला सांिख्यकी पदािधकारी से आदेश  
                          ूाप्त कर शपथ पऽ लेते हएु  आवेदन  
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                          ूािप्त के 15 िदनों के अदंर िनबंधन  
               करते हएु  ूमाण-पऽ 

  उपलब्ध कराना सिुनिश्चत करेंगे। 
    

(5) दािखल-खािरज करने की समय-सीमा : 
 
 (क) सामान्य दािखल-खािरज िजसमें आपित्त ूाप्त न हो - अिधकतम 15 िदनों में 
 (ख) सामान्य दािखल-खािरज िजसमें आपित्त ूाप्त हो - अिधकतम 45 िदनों में 

   (ग)    45 िदनों से अिधक अविध तक लिंबत दािखल- खािरज के मामलों का िनःतारण  
                                         उपायुक्त/उनके द्वारा ूािधकृत             
                                                     पदािधकारी द्वारा समीक्षोपरान्त 
                                                           यथाशीय िकया जायेगा। 
 
(6) राशन काडर् िवतरण की समय-सीमाः           अिधकतम समय-सीमा 15 िदन। 
 
(क) आपूितर् िनरीक्षक द्वारा आवेदन की जांच की अिधकतम समय -सीमा 7 िदन 
(ख) पणन पदािधकारी (एम.ओ.) द्वारा जांच की अिधकतम समय -सीमा 3 िदन। 
(ग) कायार्लय द्वारा राशन काडर् िनगर्त करने की अिधकतम समय -सीमा 5 िदन 
 
 
सभी सबंंिधत पदािधकािरयों को उपयुर्क्त िनणर्यों के अनुपालन के िलए िनदेिशत िकया जा चुका 
है। साथ ही अनुपालन सिुनिश्चत नहीं करने वाले पदािधकािरयों को िचिन्हत करते हएु  उनके 
िवरूद्ध कठोर अनुशासिनक कारर्वाई करने का िनदेश भी िदया गया है। 
 
                           (अिनल कुमार राय) 

                       उप सिचव 
मिंऽमडंल सिचवालय एवं समन्वय िवभाग, झारखण्ड, राँची। 
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